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	Р Е Ш Е Н И Е
	К А Р А Р



	№ 11
	10 марта 2006 г.


О формировании и размещении муниципального заказа
В целях совершенствования системы формирования и исполнения муниципального заказа, в соответствии и во исполнение Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ      "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" Совет Нижнекамского муниципального района
РЕШАЕТ:

1.Размещение заказов, финансируемых из местного бюджета и внебюджетных источников, проводить в порядке определенном настоящим решением.
2.Утвердить:
2.1.Состав муниципальной аукционно-конкурсной комиссии по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района (приложение № 1);
2.2.Положение «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» (приложение №2);
2.3.Положение «О реестре муниципальных и ведомственных контрактов муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» (приложение №3).

3.Определить газету “Нижнекамское время” официальным печатным изданием и сайт amz.e-nk.ru официальным сайтом по размещению муниципального заказа Нижнекамского муниципального района.
4.Исполнительному комитету Нижнекамского муниципального района:
4.1.Создать муниципальное учреждение «Агентство муниципального заказа»;

4.2.По согласованию с главой Нижнекамского муниципального района назначить начальника муниципального учреждения «Агентство муниципального заказа».

5.Признать муниципальное учреждение "Агентство муниципального заказа" уполномоченным органом на осуществление функций по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района.
6.Уполномоченным органом по контролю в сфере размещения муниципального заказа определить контрольно-ревизионный отдел аппарата Совета муниципального района.
7.Установить, что до создания муниципального учреждения "Агентство муниципального заказа" функции уполномоченного органа на осуществление функций по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района осуществляет государственное учреждение "Агентство муниципального и государственного заказа при администрации Нижнекамского района и г. Нижнекамска".
8.Уполномоченный орган на осуществление функций по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района уполномочить на:

8.1 согласование соглашений об одностороннем расторжении контрактов с муниципальными заказчиками, внесении в них изменений (дополнений);

8.2 формирование консолидированного заказа, в том числе путем сбора и объединения заявок муниципальных заказчиков, анализа закупленной продукции за прошлые периоды, организацию и проведение на основе собранной информации открытых торгов;

8.3 ведение реестра муниципальных и ведомственных контрактов Нижнекамского муниципального района.

9.Установить, что котировочные комиссии по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района формируются преимущественно из состава муниципальной аукционно-конкурсной комиссии.

10.Департаменту по бюджету и финансам Нижнекамского муниципального района осуществлять оплату расходов по контрактам, зарегистрированным в реестре муниципальных и ведомственных контрактов.

11.Территориальному отделению департамента казначейства Республики Татарстан в Нижнекамском районе и г. Нижнекамске обеспечить исполнение расходов по оплате заключенных контрактов, зарегистрированных в реестре муниципальных и ведомственных контрактов.

12.Муниципальным заказчикам – распорядителям средств муниципального бюджета и внебюджетных источников финансирования обеспечить: 

12.1.своевременную подачу надлежаще оформленных муниципальных заявок, технических заданий и иной документации на закупку продукции;

12.2.своевременное представление муниципальных и ведомственных контрактов на регистрацию в реестрах в соответствии с действующим законодательством;

12.3.своевременное представление в уполномоченный орган на осуществление функций по размещению  муниципального заказа Нижнекамского муниципального района информации и подтверждающих документов об исполнении (неисполнении, ненадлежащем исполнении) поставщиками своих договорных обязательств.

13.Считать утратившим силу решение Нижнекамского объединенного Совета народных депутатов  № 11 от 4 июня 2004 г. «Об утверждении Положения об организации закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд».
14.Контроль за выполнением данного решения возложить на заместителя главы Нижнекамского муниципального района Муллина Р.Х.

	Глава муниципального образования 

«Нижнекамский муниципальный район» Республики Татарстан
	О.Власов


Приложение № 1

к решению Совета Нижнекамского 

муниципального района

№  11 от 10 марта 2006 г.

СОСТАВ

муниципальной аукционно-конкурсной комиссии

Председатель

	Зайнетдинов

Руслан Мяхсутович
	- первый заместитель руководителя исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района


Заместитель председателя
	Миронов 

Игорь Иванович
	-начальник государственного учреждения "Агентство муниципального и государственного заказа при администрации Нижнекамского района и г. Нижнекамска", специалист по госзакупкам рег.№ 9860


Члены аукционно-конкурсной комиссии

	Галиуллин 

Ринат Нуруллович


	-специалист по госзакупкам рег. № Б 0096

	Закирова 

Регина Марселевна


	-специалист по госзакупкам рег. № Б 0100

	Зарифуллин 

Рустем Тагирович


	-специалист по госзакупкам рег. № Б 0101

	Павлова 

Раушания Габдуразаковна


	-руководитель департамента по бюджету и финансам Нижнекамского муниципального района

	Сарсазова 

Гузэль Ралифовна


	-специалист по госзакупкам рег. № Б 0112

	Симонов 

Алексей Александрович


	-начальник территориального отделения департамента казначейства Республики Татарстан в Нижнекамском районе и г. Нижнекамске

	Шайхутдинов 

Марс Мирзарифович
	-специалист по госзакупкам рег. № Б 0116


Рабочая группа 

	Казакова 

Татьяна Владимировна


	-специалист ГУ "Агентство муниципального и государственного заказа"

	Хасанов 

Айдар Фаритович


	-специалист ГУ "Агентство муниципального и государственного заказа"

	Хусаенов 

Фанур Талгатович 
	-специалист ГУ "Агентство муниципального и государственного заказа"


Ответственный секретарь

	Костина 

Ангелина Вячеславовна
	-специалист ГУ "Агентство муниципального и государственного заказа", специалист по госзакупкам рег. № А3928


Приложение № 2

к решению Совета Нижнекамского 

муниципального района

№ 11 от 10 марта 2006 г.

П О Л О Ж Е Н И Е

о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования 

«Нижнекамский муниципальный район»

Глава 1. Общие положения

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с основными положениями Федерального закона №94-ФЗ от 21 июля 2005 г. «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Настоящее Положение в целях обеспечения эффективного использования средств бюджета муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» и внебюджетных источников финансирования регулирует отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее также - размещение заказа), в том числе устанавливает единый порядок размещения заказов, расширение возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирование такого участия, развитие добросовестной конкуренции, совершенствование деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечение гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

3. Муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств бюджета муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» в соответствии с расходными обязательствами и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления.

4. Муниципальные заказчики (далее - заказчики) - органы местного самоуправления, а также уполномоченные указанными органами на размещение заказов получатели бюджетных средств (бюджетные учреждения) при размещении заказов за счет бюджетных и внебюджетных средств муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район».

5. Уполномоченный орган – орган местного самоуправления (организация, учреждение), уполномоченное на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков. Уполномоченный орган осуществляет данные функции, за исключением подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. К компетенции уполномоченного органа отнесены также рассмотрение предложений об установлении разницы договорной цены, определяемой в ходе торгов, на величину скидки (надбавки) за условия и сроки поставки и т. п.

6. Специализированная организация – привлеченное заказчиком или уполномоченным органом (организацией, учреждением) на основе договора юридическое лицо для осуществления функций по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса на право заключить муниципальный контракт. Выбор специализированной организации осуществляется заказчиком, уполномоченным органом (организацией, учреждением) путем проведения торгов в соответствии с настоящим Положением. 

7. Размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд - это осуществляемые в порядке, предусмотренном настоящим Положением, действия заказчиков, уполномоченного органа (организации, учреждения) по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее муниципальный контракт). Настоящее Положение выделяет следующие способы размещения заказа:

· путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона, в том числе аукциона в электронной форме;

· без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

Решение о способе размещения заказа принимается заказчиком, уполномоченным органом в соответствии с настоящим Положением.

8. Муниципальный контракт (далее контракт) – договор, заключенный заказчиком, бюджетным учреждением с физическим или юридическим лицом в целях обеспечения муниципальных нужд, обеспеченный бюджетным и (или) внебюджетным финансированием.

9. Участник размещения заказа – лицо, претендующее на заключение контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. При размещении заказов путем проведения торгов настоящим Положением устанавливаются следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:

· соответствие участника размещения заказа требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

· участник размещения заказа не должен находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не  должен находиться в одной из процедур банкротства (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);

· деятельность участника размещения заказа не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

· отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято. 

Указанные выше требования предъявляются ко всем участникам размещения заказа. 

При размещении заказа путем проведения торгов заказчик, уполномоченный орган вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

· обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

· отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

10. Организация инвалидов – это организация, уставный (складочный) капитал которых полностью состоит из вкладов общероссийских общественных организаций инвалидов и среднесписочная численность инвалидов в которых по отношению к другим работникам составляет не менее чем пятьдесят процентов, а доля оплаты труда инвалидов в фонде оплаты труда – не менее чем двадцать пять процентов.

Заказчик, уполномоченный орган вправе предоставлять преимущества в соответствии с настоящим Положением учреждениям уголовно-исполнительной системы и организациям инвалидов при условии, что цена их предложения не превышает более, чем на 5% цену победителя торгов, запроса котировок.

Указанное преимущество может быть предоставлено также организациям, (предприятиям, учреждениям, индивидуальным предпринимателям), находящимся на налоговом учете на территории муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» в связи с тем, что часть суммы уплаченная по контракту возвращается в местный бюджет в виде сумм налогов.

11. Комиссия по размещению заказов – коллегиальный орган, осуществляющий:

· при конкурсе - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов и подписанным в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации заявкам на участие в конкурсе (далее также - вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе), отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

· при аукционе - рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

· при запросе котировок - предварительный отбор участников размещения заказа, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных настоящим Положением, а также рассмотрение, оценка и сопоставление котировочных заявок и определение победителя в проведении запроса котировок, ведение протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

· иные действия при размещении заказа в соответствии с настоящим Положением  и действующим законодательством РФ в сфере размещения заказов для удовлетворения муниципальных нужд.

Возможно создание единой комиссии, осуществляющей указанные выше функции.

Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек. В состав комиссии по размещению заказа должны входить специалисты, имеющие сертификаты и внесенные в федеральный государственный реестр, специалистов государственных закупок. При этом количество указанных специалистов должно составлять более половины состава комиссии.

Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, заявки на участие в аукционе или заявки на участие в запросе котировок (далее - котировочные заявки) либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц заказчик, уполномоченный орган, принявшие решение о создании комиссии, обязаны незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа.

Замена члена комиссии допускается только по решению соответствующего органа, организации, учреждения, принявших решение о создании комиссии.

Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть своевременно уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Решения принимаются простым большинством голосов членов комиссии. При равенстве голосов решающий голос имеет голос председателя комиссии по размещению заказа. 

Глава 2. Размещение заказа путем проведения торгов.

12. Торги – это один из способов размещения муниципального заказа. Торги проводятся в форме конкурса или аукциона. Основными принципами организации и проведения торгов являются создание равных конкурентных условий для участников размещения заказа, открытость (гласность), объективность оценки и единство требований (справедливость). 

13. При проведении торгов какие-либо переговоры заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации или комиссии по размещению заказа с участником размещения заказа не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Торги могут быть открытыми или закрытыми. Заказчик, уполномоченный орган вправе размещать заказ путем проведения закрытых торгов исключительно в случае размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, сведения о которых составляют государственную тайну.

15. Закрытые торги проводятся по согласованию с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти. При этом срок согласования не должен быть более чем десять рабочих дней со дня поступления обращения о согласовании проведения закрытых торгов.

16. Для участия в торгах участников размещения заказа, заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация публикуют в официальном печатном издании для опубликования информации о размещении заказа и размещает на официальном сайте уполномоченного органа приглашение к участию в торгах. В извещении о проведении торгов должны быть указаны следующие сведения:

· форма торгов;

· наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика, уполномоченного органа, специализированной организации;

· источник финансирования заказа;

· предмет контракта с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг и кратких характеристик такого товара, таких работ, услуг;

· место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

· форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

· начальная цена контракта;

· срок, место и порядок предоставления конкурсной (аукционной) документации, официальный сайт, на котором размещена эта документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком, уполномоченным органом за предоставление указанной документации, если такая плата установлена;

· место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в торгах;

· критерии оценки заявок на участие в торгах;

· преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание услуг учреждениям уголовно-исполнительной системы, организациям (предприятиям, учреждениям, индивидуальным предпринимателям), находящимся на налоговом учете на территории муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» и (или) организациям инвалидов, если такие преимущества установлены заказчиком, уполномоченным органом;

· размер обеспечения заявки на участие в торгах, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком, уполномоченным органом требования обеспечения заявки на участие в торгах;

· размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении торгов.

17. Извещения о проведении закрытых торгов не публикуются и не размещаются на сайте.

18. Заказчик, уполномоченный орган, официально опубликовавшие и разместившие на официальном сайте извещения о проведении открытых торгов, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе и не позднее чем за десять дней – в аукционе. Извещение об отказе от проведения открытых торгов опубликовываются и размещаются заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией соответственно в течение пяти и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения торгов в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган возвращают участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в торгах, в течение пяти дней со дня принятия решения об отказе от проведения торгов.

19. Для участия в торгах участников размещения заказа заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией разрабатывается документация и утверждается заказчиком, уполномоченным органом. Для конкурса разрабатывается конкурсная документация, для аукциона – документация об аукционе.

Документация должна содержать:

· требования к содержанию и форме заявки на участие в торгах, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее - электронный документ) и инструкцию по ее заполнению;

· требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);

· место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· порядок формирования цены контракта, в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

· сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками);

· порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного контракта;

· сведения о праве заказчика в одностороннем порядке изменить объем выполняемых по контракту работ, оказываемых услуг;

· требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии с настоящим Положением;

· порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в такие заявки.

20. Документация размещается на официальном сайте уполномоченного органа одновременно с размещением извещения о проведении торгов. Документация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте без взимания платы. К документации должен быть приложен проект контракта.

21. Предоставление документации до опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса не допускается.

22. В ходе подготовки к торгам заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией разрабатывается техническое задание по торгам. Техническое задание – это требования, установленные заказчиком, уполномоченным органом, к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика. Техническое задание предоставляется участникам размещения заказа по их письменному требованию, не позднее одного дня после получения такого требования. За предоставление технического задания может быть предусмотрена плата установленная заказчиком, уполномоченным органом. Техническое задание не должно содержать указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа. В случае, если заказчик, уполномоченный орган не имеют возможности установить четкие требования и показатели к закупаемому товару, техническое задание может содержать указания на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, которые должны сопровождаться словами "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, знаки обслуживания, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

23. Любой участник размещения заказа, получивший документацию, вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении положений полученной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик, уполномоченный орган обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к заказчику, в уполномоченный орган не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. 

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации на участие в торгах по запросу участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации на участие в торгах не должно изменять ее суть.

Заказчик, уполномоченный орган по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию не позднее чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в документацию такие изменения опубликовываются и в течение двух дней размещаются заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении торгов, и направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам размещения заказа, которым была предоставлена документация на участие в торгах.

24. Участник размещения заказа не допускается к участию в торгах в случае:

· непредставления определенных в документации по торгам документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа;

· несоответствия требованиям, установленным к участникам размещения заказа настоящим Положением;

· несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации по торгам;

· невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки, если требование об обеспечения заявки указано в извещении о проведении торгов.

25. Протокола, составленные в ходе проведения торгов, заявки на участие в конкурсе, документация по торгам, изменения, внесенные в документацию по торгам, и разъяснения документации по торгам, а также аудиозапись сделанная в ходе торгов хранится заказчиком, уполномоченным органом не менее чем три года. 
26. Торги, в которых участвовал только один участник или на участие, в которых не поступило ни одной заявки, признаются несостоявшимися.

27. В случаях, если торги признаны несостоявшимися и не заключен с единственным участником конкурса или с участником размещения заказа, который подал единственную заявку на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган вправе объявить о проведении повторных торгов либо направить документы о проведении торгов и признании его несостоявшимся в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган местного самоуправления. По согласованию с указанным органом заказчик может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). При этом контракт должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных документацией по торгам и цена заключенного контракта не должна превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении торгов или приглашении принять участие в закрытых торгах. При этом срок такого согласования не должен быть более чем десять рабочих дней со дня поступления обращения о согласовании возможности заключения контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).

28. В случае объявления о проведении повторных торгов заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия торгов.

29. Под конкурсом в настоящем Положении понимаются торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Для подготовки к проведению конкурса, в том числе в случае, если заказчик, уполномоченный орган не имеют возможности составить подробные спецификации товаров, определить характеристики работ (выполнение сложных научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ) или услуг в целях наиболее полного удовлетворения муниципальных нужд, заказчик, уполномоченный орган могут опубликовать в официальном печатном издании и разместить на официальном сайте сообщение о своей заинтересованности в проведении конкурса с указанием срока представления предложений о технических, технологических и качественных характеристиках товаров, работ, услуг. Представленные предложения могут учитываться при определении предмета конкурса. После определения предмета конкурса заказчик, уполномоченный орган принимают решение о проведении конкурса. При этом заказчик, уполномоченный орган не вправе устанавливать какие-либо преимущества для лиц, подавших указанные предложения.

30. Извещение о проведении открытого конкурса – это опубликованное заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в официальном печатном издании и размещенное на официальном сайте уполномоченного органа не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками приглашение к участию в конкурсе.

31. Конкурсная документация помимо сведений предусмотренных п. 19 настоящего Положения должна содержать:

· порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

· формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений конкурсной документации в соответствии с настоящим Положением;

· место, порядок, даты и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

· критерии оценки заявок на участие в конкурсе;

· порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

· срок со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект контракта. Указанный срок должен составлять не менее чем десять дней. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.

32. Со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса заказчик, уполномоченный орган на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух дней со дня получения соответствующего заявления обязаны предоставить такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения участником размещения заказа платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена заказчиком, уполномоченным органом и указание об этом содержится в извещении о проведении открытого конкурса.

33. Для участия в конкурсе участник размещения заказа после приобретения конкурсной документации подает заявку на участие в конкурсе в указанный в извещении о проведении открытого конкурса срок по форме, установленной конкурсной документацией.

Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте или в форме электронного документа. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Не допускается указывать на таком конверте наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) участника размещения заказа.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

· сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку;

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

· нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц);

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости;

· документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, если в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

· предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения контракта, в том числе предложение о цене контракта. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

· документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

· документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

· копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным настоящим Положением участникам размещения заказа.

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). Участник размещения заказа, который может оказывать влияние на деятельность специализированной организации, не может подать заявку на участие в конкурсе. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

34. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе и каждая поданная в форме электронного документа заявка на участие в конкурсе, поступившие в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса, регистрируются заказчиком, уполномоченным органом. По требованию участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган выдают расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

В случае, если поданная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик в течение трех дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать участнику размещения заказа, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемого к конкурсной документации.

35. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.

36. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

37. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили заказчику, уполномоченному органу до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

38. Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Для этого участнику размещения заказа необходимо за три рабочих дня известить в письменной форме заказчика, уполномоченный орган о намерении присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и осуществлять аудио - видеозапись.

39. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в день его подписания на официальном сайте.

Заказчик, уполномоченный орган, специализированная организация обязаны осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Любой участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов и открытия доступа к таким заявкам в соответствии с п. 38 настоящего Положения.

40. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик, уполномоченный орган обязаны вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

41. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с п. 9 настоящего Положения. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать десять дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

42. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим Положением, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

43. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола, указанного в п. 42 настоящего Положения.

44. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

В случае, если в извещении о проведении открытого конкурса и (или) конкурсной документации содержится указание на преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы, субъектов малого предпринимательства, организаций (предприятий, учреждений) поставленных на налоговый учет на территории муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район» и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе конкурсная комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников размещения заказа.

Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении открытого конкурса и в конкурсной документации. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе могут быть:

· функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара, качество работ, услуг;

· расходы на эксплуатацию товара;

· расходы на техническое обслуживание товара;

· сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

· срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

· объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

· цена контракта;

· другие критерии в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

При проведении конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ для определения лучших условий исполнения контракта в соответствии с конкурсной документацией конкурсная комиссия вправе учитывать также такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса, если такой критерий предусмотрен извещением о проведении открытого конкурса, приглашением принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документацией.

Не допускается использование иных критериев оценки заявок на участие в конкурсе.

45. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе, относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта, присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. Победителем конкурса признается участник конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер. 

46. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика, уполномоченного органа. Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. 

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией соответственно в течение одного дня и пяти дней после дня подписания указанного протокола. 

47. Любой участник конкурса после опубликования или размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить заказчику, в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны представить участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения. Любой участник конкурса вправе обжаловать результаты конкурса в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

48. Допускается объединение протокола о признании участниками конкурса и протокола оценки конкурсных заявок. Указанный протокол в день его подписания размещается заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на официальном сайте уполномоченного органа.

49. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил заказчику подписанный контракт, а также обеспечение исполнения контракта в случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения контракта. 

50. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения контракта, заказчик вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение контракта для участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса или участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, от заключения контракта денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, не возвращаются.

51. Контракт заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации в соответствии с настоящим Положением. 

52. В случае, если заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, контракт заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или передачи заказчику в залог денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в извещении о проведении открытого конкурса. Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных в настоящей части способов определяется таким участником конкурса самостоятельно. Если победителем торгов или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения контракта, предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется.

53. В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются победителю конкурса в течение пяти дней со дня заключения с ним контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются участнику конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в течение пяти дней со дня заключения контракта с победителем конкурса или с таким участником конкурса.

54. Под аукционом на право заключить муниципальный контракт в настоящем Положении понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта. В случае, если начальная цена контракта не превышает пятьсот тысяч рублей, открытый аукцион может проводиться в электронной форме на сайте уполномоченного органа в сети "Интернет" в порядке, установленном п. 77 настоящего Положения.

55. Заказчиком, уполномоченным органом может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе (далее также - требование обеспечения заявки на участие в аукционе). При этом размер обеспечения заявки на участие в аукционе должен составлять пять процентов начальной цены контракта. В случае, если заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа и указывается в извещении о проведении открытого аукциона. При проведении аукциона в электронной форме требование обеспечения заявки на участие в аукционе не устанавливается.

56. Под извещением о проведении открытого аукциона в настоящем Положении понимается опубликованное заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией в официальном печатном издании и размещенное на официальном сайте уполномоченного органа не менее чем за двадцать дней до даты окончания подачи заявок приглашение к участию в аукционе.

57. В извещении о проведении открытого аукциона помимо сведений, предусмотренных п. 16 настоящего Положения, также должны быть указаны следующие сведения:

· срок, место и порядок предоставления документации об аукционе, официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком, уполномоченным органом за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена;

· величина понижения начальной цены контракта ("шаг аукциона");

· место, порядок, даты начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

· место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе;

· место, порядок, дата и время проведения аукциона;

· размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств в случае установления заказчиком, уполномоченным органом требования обеспечения заявки на участие в аукционе;

· размер обеспечения исполнения контракта, срок и порядок его предоставления в случае, если заказчиком, уполномоченным органом установлено требование обеспечения исполнения контракта. Размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона.

58. Документация об аукционе помимо сведений, предусмотренных п. 19 настоящего Положения, должна содержать следующие сведения:

· требования к содержанию и форме заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа и инструкцию по ее заполнению;

· порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе;

· порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе;

· формы, порядок, даты начала и окончания предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе;

· возможность электронной формы участия в аукционе;

· срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект контракта.

59. Документация об аукционе предоставляется в порядке, установленном п.32 настоящего Положения.

60. Разъяснение положений документации об аукционе и внесение в нее изменений осуществляются в соответствии с п. 23 настоящего Положения.

61. Для участия в аукционе участник размещения заказа после приобретения документации подает заявку на участие в аукционе в указанный в извещении о проведении открытого аукциона срок по форме, установленной документацией об аукционе.

62. Заявка на участие в аукционе должна содержать:

· сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку;

· фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

· нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), нотариально заверенную выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица);

· документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости;

· сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям законодательства Российской Федерации, если законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

· документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:

· документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в извещении о проведении открытого аукциона содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

· копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным настоящим Положением.

63. Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, заказчик, уполномоченный орган обязаны подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки. Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

64. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении открытого аукциона, регистрируется заказчиком, уполномоченным органом. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, заказчик, уполномоченный орган выдают расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

65. Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

66. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

67. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с настоящим Положением. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать пять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.

68. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены настоящим Положением, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника размещения заказа к участию в аукционе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

69. В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона. Заказчик, уполномоченный орган обязаны обеспечить участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе. Если документацией об аукционе предусмотрена возможность электронной формы участия в аукционе, участники аукциона вправе выбрать такую форму участия в аукционе. Аукцион проводится заказчиком, уполномоченным органом в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей. Участники аукциона, выбравшие электронную форму участия в аукционе, считаются присутствующими при проведении аукциона, если они к моменту начала аукциона зарегистрировались в системе, обеспечивающей электронную форму участия в аукционе. При этом регистрация участников аукциона в указанной системе осуществляется без взимания платы. Система, обеспечивающая электронную форму участия в аукционе, должна создавать условия, при которых участники аукциона, непосредственно присутствующие при проведении аукциона, а также участники аукциона, выбравшие электронную форму участия в аукционе, получают своевременную и полную информацию о ходе аукциона и предложениях о цене контракта, поданных участниками аукциона, непосредственно присутствующими на аукционе, и участниками аукциона, выбравшими электронную форму участия в аукционе. Требования к системе, обеспечивающей электронную форму участия в аукционе, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

70. В случае, если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, заказчик, уполномоченный орган непосредственно перед началом проведения аукциона сообщают о наличии таких участников аукциона.

71. Аукцион проводится путем снижения начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона". "Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, заказчик, уполномоченный орган вправе снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта.

72. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта.

73. При проведении аукциона заказчик, уполномоченный орган в обязательном порядке осуществляют аудиозапись аукциона и ведут протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается заказчиком, уполномоченным органом, всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, уполномоченного органа. Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

74. Протокол аукциона размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией соответственно в течение одного дня и в течение пяти дней со дня его подписания.

75. Любой участник аукциона после опубликования или размещения протокола аукциона вправе направить заказчику, в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

76. Контракт заключается на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником. В случае, если в извещении о проведении открытого аукциона предусмотрены преимущества для учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов и победителем аукциона признано такое учреждение или такая организация, контракт по требованию указанных участников аукциона заключается по цене, предложенной указанными участниками аукциона, с учетом преимущества в отношении цены контракта, но не выше начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона.

77. Извещение о проведении открытого аукциона в электронной форме опубликовывается и размещается в порядке, установленном п. 57 настоящего Положения, не менее чем за десять дней до даты проведения аукциона. В извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме указываются также сайт в сети "Интернет", на котором будет проводиться такой аукцион, дата и время начала регистрации участников аукциона на таком сайте, порядок регистрации на таком сайте, дата и время начала проведения аукциона. Документация об аукционе при проведении открытого аукциона в электронной форме не разрабатывается.

78. Доступ к участию в открытом аукционе, проводимом в электронной форме на сайте в сети "Интернет", осуществляется без взимания платы. Порядок пользования сайтами в сети "Интернет", на которых осуществляется проведение открытых аукционов в электронной форме, и требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными сайтами, а также к системам, обеспечивающим проведение открытых аукционов в электронной форме, устанавливаются Правительством Российской Федерации. Заказчиком обеспечивается надежность программного обеспечения, используемого для проведения открытого аукциона в электронной форме, равный доступ участников размещения заказа к участию в аукционе. Для участия в открытом аукционе, проводимом в электронной форме, участники размещения заказа должны зарегистрироваться на сайте в сети "Интернет" в порядке, указанном в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме. Участник размещения заказа вправе зарегистрироваться на указанном сайте в любое время с даты и времени начала регистрации, указанных в извещении о проведении открытого аукциона в электронной форме, до окончания проведения открытого аукциона.

79. Представление в электронной форме предложений о цене контракта осуществляется зарегистрированным участником аукциона с даты и времени начала проведения аукциона, указанных в извещении о проведении открытого аукциона. При проведении открытого аукциона в электронной форме "шаг аукциона" не устанавливается.

80. С даты и времени начала проведения аукциона на сайте в сети "Интернет" должны быть указаны:

· предмет и условия контракта;

· начальная цена контракта;

· порядок регистрации участников открытого аукциона;

· в режиме реального времени последнее и предпоследнее предложения о цене контракта и время поступления указанных предложений, за исключением случаев, если в последнем предложении указывается цена контракта, равная цене контракта, указанной в предпоследнем предложении, или превышающая такую цену.

81. Аукцион считается оконченным, если в течение одного часа с момента размещения на сайте в сети "Интернет" последнего предложения о цене контракта не поступило ни одного предложения, предусматривающего более низкую цену контракта. В случае, если в нескольких предложениях указана одинаковая наиболее низкая цена контракта, победителем аукциона признается участник аукциона, предложение о цене контракта которого поступило ранее других предложений. Информация об окончании аукциона должна размещаться на таком сайте немедленно.

82. В течение одного часа с момента окончания аукциона, проводимого на сайте в сети "Интернет" в электронной форме, на указанном сайте размещаются решение о признании участника аукциона победителем аукциона, информация о цене контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем аукциона, при отсутствии такого участника аукциона - участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта.

83. Результаты аукциона оформляются протоколом, в котором указываются место, дата, время проведения аукциона, перечень участников аукциона, начальная цена контракта, последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физических лиц) победителя аукциона и участника аукциона, который сделал предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем аукциона, или предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается заказчиком, уполномоченным органом в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, уполномоченного органа. Указанный протокол размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании заказчиком, уполномоченным органом, специализированной организацией соответственно в течение одного дня и пяти дней со дня его подписания. Заказчик, уполномоченный орган в течение трех дней со дня подписания протокола передают победителю аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

84. Аукцион признается несостоявшимся в случае, если в аукционе участвовал один участник аукциона или если в течение одного часа с момента начала проведения аукциона не представлено ни одно предложение о цене контракта, предусматривающее более низкую цену контракта. В этом случае заказчик, уполномоченный орган вправе объявить о проведении повторного аукциона или размещении заказа путем запроса котировок, если цена контракта не превышает двести пятьдесят тысяч рублей.

Глава 3. Размещение заказов без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

85. Под запросом котировок в настоящем Положении  понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

86. Заказчик, уполномоченный орган вправе осуществлять размещение заказа путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, соответственно производство, выполнение, оказание которых осуществляются не по конкретным заявкам заказчика, уполномоченного органа и для которых есть функционирующий рынок, и в случаях, если цена контракта не превышает двести пятьдесят тысяч рублей либо аукцион признан несостоявшимся и начальная цена контракта не превышает двести пятьдесят тысяч рублей.

87. Заказчик, уполномоченный орган не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более чем двести пятьдесят тысяч рублей, подлежащую уплате в течение квартала.

88. Запрос котировок должен содержать следующие сведения:

· наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика (при его наличии);

· источник финансирования заказа;

· форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа;

· наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

· место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

· сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

· максимальная цена контракта, определяемая заказчиком, уполномоченным органом в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг;

· место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок;

· срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· срок подписания победителем в проведении запроса котировок контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

Запрос котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме.

89. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

· наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа;

· наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

· место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

· сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

· цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

· сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг.

90. Условия исполнения контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок.

91. Заказчик, уполномоченный орган обязаны разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок не менее чем за четыре рабочих дня до дня истечения срока представления котировочных заявок.

92. Извещение о проведении запроса котировок должно содержать сведения, предусмотренные настоящим Положением, и быть доступно для ознакомления в течение всего срока подачи котировочных заявок без взимания платы.

93. Заказчик, уполномоченный орган одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

94. В случае, если производство товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, осуществляются учреждениями уголовно-исполнительной системы, а также организациями инвалидов, заказчик, уполномоченный орган обязаны направить запрос котировок также в указанные учреждения и организации.

95. Порядок обеспечения заказчиков, уполномоченных органов информацией об осуществлении указанными учреждениями и организациями производства товаров, выполнения работ, оказания услуг устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов.

96. Любой участник размещения заказа, в том числе участник размещения заказа, которому не направлялся запрос котировок, вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается.

97. Котировочная заявка подается участником размещения заказа заказчику, уполномоченному органу в письменной форме или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае подачи котировочной заявки в форме электронного документа заказчик, уполномоченный орган в тот же день обязаны направить в письменной форме или в форме электронного документа участнику размещения заказа, подавшему такую заявку, подтверждение получения такой заявки.

98. Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, котировочная заявка регистрируется заказчиком, уполномоченным органом. По требованию участника размещения заказа, подавшего котировочную заявку, заказчик, уполномоченный орган выдают расписку в получении котировочной заявки с указанием даты и времени ее получения.

99. Проведение переговоров между заказчиком, уполномоченным органом или котировочной комиссией и участником размещения заказа в отношении поданной им котировочной заявки не допускается.

100. Котировочные заявки, поданные после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.

101. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок подана только одна котировочная заявка, заказчик, уполномоченный орган продлевают срок подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня и в течение одного рабочего дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок размещают на официальном сайте извещение о продлении срока подачи таких заявок. При этом заказчик, уполномоченный орган обязаны направить запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, котировочная заявка рассматривается в порядке, установленном для рассмотрения котировочных заявок, поданных в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, не подана дополнительно ни одна котировочная заявка, заказчик обязан заключить контракт с участником размещения заказа, подавшим единственную котировочную заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником размещения заказа в котировочной заявке, если эта цена не превышает цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок.

102. В случае, если не подана ни одна котировочная заявка, заказчик, уполномоченный орган вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия исполнения контракта.

103. Котировочная комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

104. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

105. Котировочная комиссия не рассматривает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

106. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом, в день его подписания размещается на официальном сайте и в течение пяти дней со дня его подписания опубликовывается в официальных печатных изданиях. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, уполномоченного органа. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух дней со дня подписания указанного протокола передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

107. Любой участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, после опубликования или размещения протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух дней со дня поступления такого запроса обязаны предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

108. Контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта.

109. В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок заказчик, уполномоченный орган вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия исполнения контракта.

110. Под размещением заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в настоящем Положении понимается способ размещения заказа, при котором заказчик предлагает заключить контракт только одному поставщику (исполнителю, подрядчику). Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется заказчиком в случае, если:

· поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ "О естественных монополиях";

· осуществляется оказание услуг водоснабжения и водоотведения в условиях естественных монополий;

· осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, взятых государством под охрану как памятники истории и культуры и предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фотофонда и иных аналогичных фондов;

· осуществляется работа по поддержанию мобилизационных мощностей;

· осуществляется оказание услуг органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, а также иными организациями, которые вправе оказывать такие услуги;

· возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. При этом заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта обязан уведомить уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд), орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд субъекта Российской Федерации), орган местного самоуправления (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования);

· производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;

· представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка;

· только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона;

· участвовал только один участник аукциона;

· конкурс или аукцион признан несостоявшимся и муниципальный контракт не заключен.

Глава 4. Заключительные положения

111. Настоящее Положение применяется к отношениям, связанным с размещением заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд и возникшим после его вступления в силу.

112. К отношениям по размещению заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг для муниципальных нужд в части не урегулированным настоящим Положением применяется Федеральный закон от 21 июля 2005 г. за №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Приложение № 3

к решению Совета Нижнекамского 

муниципального района

№ 11 от 10 марта 2006 г.

П О Л О Ж Е Н И Е 

о реестре муниципальных и ведомственных контрактов

муниципального образования «Нижнекамский муниципальный район»

I. Общие положения
1. Настоящее Положение определяет порядок ведения единого учета муниципальных и ведомственных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – поставка продукции) для муниципальных нужд Нижнекамского муниципального района. 

2. Учет муниципальных и ведомственных контрактов ведет держатель реестра муниципальных и ведомственных контрактов (далее – далее Держатель реестра).

3. Учет муниципальных и ведомственных контрактов обеспечивается ведением реестра муниципальных контрактов (далее - Реестр) и ведомственного реестра соответственно.

4. Учету и включению в реестр подлежат муниципальные контракты, заключаемые по результатам конкурса или иного способа выбора поставщика (исполнителя) и финансируемые муниципальными ведомствами, организациями и учреждениями - прямыми получателями средств бюджета Нижнекамского муниципального района.

5. Учету и включению в реестры подлежат контракты на поставку продукции для муниципальных нужд Нижнекамского муниципального района независимо от суммы закупки.

6. Не подлежат учету и включению в реестр контракты, оплачиваемые за счет средств, полученных учреждениями от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. При этом указанные контракты должны быть включены в ведомственный реестр. 

7. Контракт считается включенным в реестр после присвоения ему реестрового номера держателем реестра с отметкой заверенного штампом, установленной формы, являющегося разрешением на финансирование по данному контракту.

8. Контракты учитываются и включаются в реестр в определенном порядке. На каждый контракт в реестре должны содержаться следующие сведения:

а) наименование заказчика;

б) источник финансирования;

в) способ размещения заказа;

г) дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта;

д) дата заключения контракта;

е) предмет, цена контракта и срок его исполнения;

ж) наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства, индивидуальный налоговый номер (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);

з) сведения об исполнении контракта.

9. Реестровый номер контракта состоит из двенадцати знаков NNNNNN.GG.ХХХХ, из которых:

9.1 NNNNNN - номер получателя средств бюджета Нижнекамского муниципального района, который устанавливается держателем реестра;

9.2 GG - последние две цифры года, в котором контракт был включен в реестр;

9.3 XXХХ - порядковый номер контракта, учтенного держателем реестра в данном году.

10. Аналогичным образом ведутся ведомственные реестры. 

11. Сведения, содержащиеся в реестре и ведомственных реестрах, используются для:

11.1 анализа и координации деятельности прямых получателей средств муниципального бюджета Нижнекамского муниципального района;

11.2  мониторинга цен на продукцию, поставляемую для муниципальных нужд Нижнекамского муниципального района;

11.3  планирования хозяйственно-финансовой деятельности, подготовки проекта бюджета Нижнекамского муниципального района, а также осуществления учетных и контрольных функций;

11.4  обеспечения органов муниципальной власти необходимой информацией;

11.5 решения иных вопросов по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа Нижнекамского муниципального района.

12. Ведение реестра муниципальных и ведомственных контрактов и использование содержащихся в них сведений могут обеспечиваться с помощью информационно-вычислительных средств на базе ЭВМ.

II. Порядок учета муниципальных и ведомственных 

контрактов и их исполнения
13. Не позднее трех рабочих дней после подписания сторонами контракта прямой получатель средств бюджета Нижнекамского муниципального района, являющийся заказчиком по контракту, представляет держателю реестра:

а) копию протокола конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии о признании победителя конкурса (аукциона, ценовых котировок) или решение уполномоченного органа по размещению заказов о согласовании размещения заказа на закупку продукции для муниципальных нужд у единственного источника;

б) информационное письмо к контракту по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;

в) справку о поставщике (исполнителе) по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению;

г) три первых экземпляра контракта со всеми приложениями к нему и один экземпляр ксерокопии указанных документов.

14. В случае неполного представления указанных в пункте 13 настоящего Положения документов, несоответствия их установленным формам, а также при обнаружении в них неполных или недостоверных сведений держатель реестра имеет право вернуть представляемые документы их заявителю для устранения выявленных замечаний.

15. В случае полного представления документов и соответствия их содержания действующему законодательству держатель реестра в течение трех рабочих дней:

а) вносит в реестр сведения о контракте, присваивает ему реестровый номер, проставляет штамп и осуществляет запись в контракте о включении его в реестр;

б) осуществляет размещение указанных сведений на официальном сайте по размещению муниципального заказа Нижнекамского муниципального района.

16. В контракт вносятся следующие записи:

16.1 лицо, осуществившее учет контракта и включение его в реестр;

16.2  реестровый номер контракта;

16.3  дата включения контракта в реестр.

17. Запись о включении контракта в реестр заверяется печатью держателя реестра и подписью должностного лица.

18. Контракт после включения в реестр выдается представителю прямого получателя средств бюджета Нижнекамского муниципального района, являющегося заказчиком по контракту и под роспись в журнале регистрации входящих и исходящих документов.

19. Прямой получатель средств Нижнекамского муниципального района предъявляет контракт, зарегистрированный в реестре, в территориальное отделение департамента казначейства Республики Татарстан в Нижнекамском районе и г. Нижнекамске для осуществления финансирования контракта в соответствии с установленным порядком.

20. В случае внесения изменений (дополнений) в условия контракта прямой получатель средств бюджета Нижнекамского муниципального района, являющийся заказчиком по контракту, не позднее трех рабочих дней после подписания сторонами соответствующих документов о внесении изменений (дополнений) в условия контракта представляет держателю реестра:

а) копию протокола конкурсной (аукционной, котировочной) комиссии о признании победителя конкурса (аукциона, ценовых котировок) или решение уполномоченного органа по размещению заказов о согласовании размещения заказа на закупку продукции для муниципальных нужд у единственного источника;

б) информационное письмо к контракту (допсоглашению) по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;

в) справку о поставщике (исполнителе) по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению;

г) оригинал первоначального контракта, включенного в реестр;

д) дополнительное соглашение, протокол или иной документ о внесении изменений (дополнений) в условия контракта со всеми приложениями к нему;

е) копию дополнительного соглашения, протокола или иного соответствующего документа о внесении изменений (дополнений) в условия контракта со всеми приложениями к нему.

21. В случае неполного представления указанных в пункте 20 настоящего Положения документов, несоответствия их установленным формам, а также при обнаружении в них неполных или недостоверных сведений держатель реестра имеет право вернуть представляемые документы их подателю для устранения выявленных замечаний.

22. В случае полного представления документов и соответствия их содержания действующему законодательству держатель реестра в течение трех рабочих дней после принятия указанных в пункте 20 настоящего Положения документов вносит соответствующие сведения в реестр, осуществляет запись в контракте о внесении в него изменений (дополнений) после записи о включении контракта в реестр.

23. Запись заверяется подписью лица, осуществившего учет этих изменений (дополнений).

24. При внесении изменений (дополнений) в условия контракта его реестровый номер не изменяется.

25. Ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным, бюджетополучатель, на основе сведений содержащихся в реестре представляет держателю реестра отчеты об исполнении контрактов. Предоставленная бюджетополучателями информация далее заносится в реестр муниципальных контрактов. 

26. При прекращении обязательств по контракту между сторонами посредством его расторжения или по иным основаниям, предусмотренным законом или контрактом, прямой получатель средств бюджета Нижнекамского муниципального района, являющийся заказчиком по контракту, в трехдневный срок представляет держателю реестра свидетельствующие об этом документы, на основании которых последний вносит соответствующие сведения в реестр.

	Исх. № _______

от «___»______________ 200 __г.
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муниципального образования 

«Нижнекамский муниципальный район»
Держателю реестра муниципальных 

и ведомственных контрактов




Информационное письмо к контракту (допсоглашению)
Прошу провести регистрацию в реестре следующего контракта/допсоглашения (нужное подчеркнуть):

	Заказчик
	

	Исполнитель
	

	Способ размещения (открытый конкурс, аукцион, котировка цен, у единственного источника
	

	Протокол (решение) комиссии
	

	№, дата контракта (допсоглашения)
	

	Предмет контракта (допсоглашения)
	

	Цена контракта (допсоглашения)
	

	Источник финансирования 
	

	Срок действия  контракта (допсоглашения)
	

	Срок поставки продукции
	

	Должность, Ф.И.О. подписывающего

настоящее информационное письмо*
	


_________________________       

                               (Подпись)

Место для печати

** Информационное письмо к контракту заверяются печатью и подписью руководителя заказчика (покупателя).

Приложение № 2

к Положению «О реестре муниципальных 

и ведомственных контрактов

муниципального образования 

«Нижнекамский муниципальный район»

Справка о поставщике (исполнителе)
	1. 
	Наименование, организационно-правовая форма (ООО, ОАО, …)
	

	2. 
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	3. 
	Юридический адрес
	

	4. 
	Фактическое местонахождение
	

	5. 
	Филиалы: перечислить наименования и фактическое местонахождение
	

	6. 
	Основной вид деятельности
	

	7. 
	Наименование учредителя
	

	8. 
	Сведения о руководителе и главном бухгалтере организации: Ф.И.О, паспортные данные, место жительства
	

	9. 
	Контактное лицо исполнителя, телефон (с указанием кода города)
	

	10. 
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	

	11. 
	Статус, дающий право на государственную поддержку *
	

	12. 
	Численность работников
	

	13. 
	Контактные телефоны (с указанием кода города)
	

	14. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	15. 
	Адрес электронной почты
	

	16. 
	Должность, Ф.И.О. подписывающего

настоящее информационное письмо**
	


_________________________       

                               (подпись)

Место для печати

* Заполняется в случае, если поставщик (исполнитель) является субъектом малого предпринимательства, предприятием, использующим труд инвалидов и т.п., имеющим право на государственную поддержку в виде квоты в муниципальном (государственном) заказе, налоговых льгот и т.п. Указывается статус поставщика (исполнителя) и нормативный документ, на основании которого присвоен статус. К справке прилагаются копии соответствующих документов, подтверждающих наличие статуса.

** Сведения о поставщике (исполнителе) заверяются печатью и подписью руководителя поставщика (исполнителя) или заказчика (покупателя).
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